Dziekan
Wydziatu Nauk Spotecznych
UNIWERSYTET Uniwersytetu Przyrodniczo-Humanistycznego
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DECYZJA Nr 8/2022

DZIEKANA WYDZIALU NAUK SPOLECZNYCH
UNIWERSYTETU PRZYRODNICZO-HUMANISTYCZNEGO
w Siedlcach

z dnia 11 kwietnia 2022 roku

w sprawie ustalenia regulaminéw praktyk zawodowych na prowadzonych
w Instytucie Nauk o Polityce i Administracji

studiach pierwszego stopnia na kierunku Administracja

i studiach jednolitych magisterskich na kierunku Prawo

1. Na podstawie § 20 ust. 3 pkt. 31 11 Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu
Przyrodniczo-Humanistycznego w Siedlcach oraz Zarzgdzenia Rektora
Nr 32/2021 UPH w Siedlcach z dnia 16 marca 2021 r. w sprawie organizacji
praktyk zawodowych studentow UPH ustalam:
1) regulamin praktyk zawodowych na kierunku Administracja, studia | stopnia
(zatgcznik 1);
2) regulamin praktyk zawodowych na studiach jednolitych magisterskich na
kierunku Prawo (zatgcznik 2).

2. Traci moc Decyzja Nr 9/2021 z dnia 13 maja 2021 w sprawie ustalenia
regulaminow praktyk zawodowych na prowadzonych w Instytucie Nauk o Polityce
i Administracji na studiach pierwszego stopnia na kierunku Administracja
i studiach jednolitych magisterskich na kierunku Prawo.

3. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DZIEKAN
WYDZIALU NAUK SPOLECZNYCH

dr hab. Malina Kaszuba
profesor uczelni



Zatacznik nr 1 do Decyzji Dziekana WS Nr 8/2022

Regulamin praktyk zawodowych

na kierunku Administracja (studia | stopnia)
prowadzonym na Wydziale Nauk Spotecznych
Uniwersytetu Przyrodniczo-Humanistycznego w Siedlcach

l. Postanowienia ogodlne

§1

1. Praktyki zawodowe kierunkowe na studiach | stopnia na kierunku Administracja
stanowig integralng cze$¢ programu studiéw.

2. Odbycie przez studenta praktyki zawodowej stanowi podstawe zaliczenia wtasciwego
semestru i roku studiow.

§2

Odbycie i zaliczenie praktyk zawodowych obowigzuje studentéw studidw stacjonarnych
i niestacjonarnych.

Il. Czas, termin i miejsce odbywania praktyk zawodowych

§3

Praktyka zawodowa realizowana jest jako praktyka ciggta w wymiarze 120 godzin, w okresie
po zakonhczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze czwartym.

§4
1. Praktyka zawodowa zaliczana jest w czwartym semestrze studiow.

2. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta, Dziekan Wydziatu
moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki zawodowej w innym terminie.

§5

1. Praktyki odbywajg sie w podmiotach umozliwiajgcych realizacje ich programu,
w szczegolnosci w organach administracii.

2. Podstawe prawng odbycia praktyki zawodowej stanowi porozumienie, zawarte pomiedzy
Uniwersytetem a jednostkag przyjmujaca.

3. Dziekan Wydziatu, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, moze wyrazi¢ zgode na
odbycie praktyki poza granicami RP, o ile miejsce odbycia praktyki odpowiada wymogom
okreslonym w ust. 1.

lll. Cel, efekty uczenia sie i podstawowe tresci programowe praktyk zawodowych

§6

1. Celem praktyki zawodowej jest zapoznanie studenta z funkcjonowaniem organow
i urzedéw administracji publicznej lub podmiotéw gospodarczych, a takze nabycie przez
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§7

studenta umiejetnosci i kompetencji w zakresie zadan realizowanych w jednostce
przyjmujgce;j.

Efekty uczenia sie jakie student powinien osiggna¢ w trakcie realizacji praktyki

1) w zakresie umiejetnosci — po odbyciu praktyk student:
a) potrafi wykorzystywa¢ podstawowg wiedze teoretyczng w zakresie wydawania
decyzji administracyjnych oraz wydawania zaswiadczen i innych dokumentow,
b)  potrafi wykorzysta¢ wiedze dotyczgca opracowywania i realizacji réznego typu
projektow,
Cc) posiada umiejetnosci w zakresie obstugi interesantow,
d) potrafi wspotdziata¢ i pracowac w zespole;

2) w zakresie kompetencji spotecznych — po odbyciu praktyk student:
a) wykazuje sie odpowiedzialnoscig i starannoscig w wykonywaniu powierzanych
mu zadan,
b) prawidtowo identyfikuje problemy pojawiajgce sie w trakcie wykonywania zadan.

Program praktyk zawodowych obejmuije:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7

zapoznanie ze statutem i regulaminami obowigzujgcymi w jednostce przyjmujacej;
zapoznanie ze strukturg organizacyjng jednostki oraz zakresem i rodzajem
wykonywanych zadan;

wykonywanie czynnosci w zakresie przyjmowania i obiegu dokumentéw;
wykonywanie czynno$ci w zakresie obstugi interesantéw;

uczestniczenie w realizacji réznorodnych projektéw (spotecznych, obywatelskich

i gospodarczych);

ksztattowanie umiejetnosci pracy w zespotach pracowniczych;

ksztattowanie umiejetnosci budowania prawidtowych relacji interpersonalnych.

IV. Zaliczenie praktyki zawodowej

§8

1.

Praktyke zawodowg zalicza kierunkowy opiekun praktyk poprzez wpis oceny do
protokotu zaliczenia przedmiotu w systemie USOSWeb.

Weryfikacja stopnia osiggniecia efektéw uczenia sie¢ nastepuje na podstawie oceny
osoby kierujgcej praktykg w jednostce przyjmujgcej oraz oceny wystawionej przez
opiekuna kierunkowego na podstawie pisemnego sprawozdania studenta
sporzgdzonego w formie dziennika praktyk (zatgcznik nr 1). Ocena koncowa stanowi
ocene Srednig oceny opiekuna w jednostce przyjmujgcej i oceny kierunkowego opiekuna
praktyk.

V. Postanowienia koncowe

§9

W sprawach dotyczgcych praktyk zawodowych, nieuregulowanych w niniejszym
regulaminie, decyzje podejmuje kierunkowy opiekun praktyk.

§ 10

1.

Student w czasie odbywania praktyki zawodowej zobowigzany jest do wykonywania
powierzonych mu zadan w jednostce przyjmujgce;.



2. W trakcie odbywania praktyki zawodowej oraz po jej zakonczeniu, student ma
obowigzek zachowania poufnosci informacji wskazanych przez jednostke przyjmujaca.
3. Student zobowigzany jest do godnego reprezentowania Uczelni i kierunku studiéw.

§ 11

Sprawy organizacji praktyk zawodowych studentéw reguluje Zarzgdzenie Rektora Nr
32/2021 z dnia 16 marca 2021 r. w sprawie organizacji praktyk zawodowych studentow
UPH, Zarzgdzenie Rektora Nr 96/2021 z dnia 5 lipca 2021 r. zmieniajgce Zarzadzenie
Rektora Nr 32/2021 z dnia 16 marca 2021 r. w sprawie organizacji praktyk zawodowych
studentéw UPH, Zarzgdzenie Rektora Nr 113/2021 z dnia 13 wrzesnia 2021 r. zmieniajgce
Zarzgdzenie Rektora Nr 32/2021 z dnia 16 marca 2021 r. w sprawie organizacji praktyk
zawodowych studentéw UPH oraz odrebna Decyzja Dziekana.

§ 12

Regulamin praktyk zawodowych wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu praktyk zawodowych
na kierunku Administracja (studia | stopnia)

Kierunek studiéw: Administracja | stopnia

DZIENNIK PRAKTYK

Imie i nazwisko studenta

Nr albumu

tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko kierunkowego opiekuna praktyk



Nazwa i adres jednostki przyjmujacej

KARTA PRZEBIEGU PRAKTYKI

Termin odbywania praktyki: od do
Dzien Godziny pracy | Liczba Wyszczegolnienie zajec
od - do godzin (uwagi, obserwacje i wnioski praktykanta
pracy w odniesieniu do wykonywanych zadan)

pieczeé i podpis opiekuna praktyki

powotanego przez jednostke przyjmujgca




Opinia studenta o przebiegu praktyki

Opinia opiekuna praktyki w jednostce przyjmujgcej o przebiegu praktyki zawodowej

Stopien osiggniecia przez studenta przyjetych dla praktyki zawodowej
efektéw uczenia sie — ocena opiekuna praktyk w jednostce przyjmujacej

Ocena opiekuna praktyki zawodowej

Efekty uczenia sig w jednostce przyjmujacej

ndst [dst [dst+ |[db | db+ | bdb

Umiejetnosci
Student:

- potrafi wykorzystywac¢ podstawowg wiedze
teoretyczng w zakresie wydawania decyzji
administracyjnych oraz wydawania zaswiadczenh
i innych dokumentéw,

- potrafi wykorzysta¢ wiedze dotyczaca
opracowywania i realizacji roznego typu projektéw,

- posiada umiejetnosci w zakresie obstugi
interesantéw,

- potrafi wspotdziatac i pracowac w zespole.

Kompetencje spoteczne
Student:

- wykazuje sie odpowiedzialnoscig
i starannoscig w wykonywaniu powierzanych mu
zadan,

- prawidtowo identyfikuje problemy pojawiajgce sie
w trakcie wykonywania zadan.

ocena ogdlna i podpis opiekuna praktyk zawodowych w jednostce przyjmujgcej

ocena i podpis kierunkowego opiekuna praktyk

ocena koncowa z praktyki zawodowej (wpisywana do systemu USOSWeb)



Zatacznik nr 2 do Decyzji Dziekana WS Nr 8/2022

Regulamin praktyk zawodowych

na kierunku Prawo (studia jednolite magisterskie o profilu praktycznym)
prowadzonym na Wydziale Nauk Spotecznych

Uniwersytetu Przyrodniczo-Humanistycznego w Siedlcach

l. Postanowienia ogdlne

§1

1. Praktyki zawodowe kierunkowe na studiach jednolitych magisterskich na kierunku Prawo
stanowig integralng czes¢ programu studiéw.

2. Odbycie przez studenta praktyki zawodowej stanowi podstawe zaliczenia wtasciwego
semestru i roku studiow.

§ 2

Odbycie i zaliczenie praktyk zawodowych obowigzuje studentéw studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych.

Il. Czas, termin i miejsce odbywania praktyk zawodowych

§3

1. Praktyka zawodowa ma charakter praktyk ciggtych i jest realizowana w dwéch
terminach. Praktyka zawodowa cz. | odbywa sie w semestrze 6smym w okresie od 4 do
15 tygodnia semestru i obejmuje tgcznie 480 godzin. Praktyka zawodowa cz. Il
realizowana jest w semestrze dziewigtym od 4 do 15 tygodnia semestru, w wymiarze

480 godzin.

§4

1. Praktyka zawodowa cz. | zaliczana jest w 6smym semestrze studiow, natomiast praktyka
zawodowa cz. Il — w semestrze dziewigtym.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta, Dziekan Wydziatu
moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki zawodowej w innym terminie.

§5

1. Praktyki zawodowe realizowane sg w sadach, prokuraturach, kancelariach prawnych,
jednostkach administracji publicznej lub przedsiebiorstwach, w ktérych strukturze
organizacyjnej wystepuje dziat prawny lub dziat kadr.

2. Podstawe prawng odbycia praktyki zawodowej stanowi porozumienie, zawarte pomiedzy
Uniwersytetem a jednostkg przyjmujaca.

3. Dziekan Wydziatu, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, moze wyrazi¢ zgode na
odbycie praktyki poza granicami RP, o ile miejsce odbycia praktyki odpowiada wymogom
okreslonym w ust. 1.



lil. Cel, efekty uczenia sie i podstawowe tresci programowe praktyk zawodowych

§6

1. Celem praktyki zawodowej jest:

a)

b)

c)

ksztattowanie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej w praktyce
zawodowej,

stworzenie warunkéw bezposredniego pozyskiwania doswiadczen, wiedzy

i informacji niezbednych w realizowaniu tresci ksztatcenia, opracowaniu pracy
dyplomowej oraz nabyciu umiejetnosci praktycznych,

ksztattowanie podmiotowosci i aktywnosci indywidualnej studentéw.

2. Efekty uczenia sie, jakie student powinien osiggngé¢ w trakcie realizacji praktyki
zawodowej cz. |

1) w zakresie wiedzy — po odbyciu praktyk student:

a)
b)

c)

posiada pogtebiong wiedze na temat specyfiki sSrodowiska zawodowego,
w ktérym odbywa praktyke,

ma pogtebiong wiedze o zakresie czynnosci i strukturze organizacyjnej
w jednostce przyjmujgcej,

posiada pogtebiong wiedze na temat metod pracy z petentem/klientem;

2) w zakresie umiejetnosci — po odbyciu praktyk student:

a)
b)
c)
d)

e)

potrafi diagnozowacé problemy wystepujgce w miejscu odbywania praktyk

i zaproponowac konkretne sposoby ich rozwigzania,

posiada umiejetnos¢ analizy aktow prawnych, korzystania z literatury przedmiotu
i elektronicznych baz danych,

posiada umiejetnosc przygotowywania projektéw pism do organéw wiadzy

i administracji publicznej,

wykazuje umiejetno$¢ wiasciwego doboru i weryfikacji materiatow zrodtowych do
przygotowywania raportu z praktyki

wykazuje umiejetnos¢ pracy zespotowej i wykazuje gotowosc¢ do realizacji
powierzanych mu zadan;

3) w zakresie kompetencji spotecznych — po odbyciu praktyk student:

a)
b)
c)
d)

rozumie potrzebe samoksztatcenia w obszarze nauk prawnych oraz w wymiarze
interdyscyplinarnym,

prawidtowo okresla priorytety w zwigzku z realizacjg zadan przewidzianych

w ramach praktyki zawodowej,

jest przekonany o wadze zachowan profesjonalnych oraz przestrzegania zasad
etyki zawodowej.

potrafi podejmowac racjonalne decyzje i uzasadnia¢ zajete stanowisko

w odniesieniu do zadan i czynnosci wykonywanych w jednostce przyjmujacej;

3. Efekty uczenia sie, jakie student powinien osiggnaé w trakcie realizacji praktyki
zawodowej cz. Il

1) w zakresie wiedzy — po odbyciu praktyk student:

a)
b)

c)

wykazuje pogtebiong wiedze z zakresu praktyki wykonywania zawodéw
prawniczych,

posiada pogtebiong wiedze na temat struktury instytucjonalnej prawniczego
srodowiska zawodowego oraz specyfiki ustug prawnych,

zna i rozumie w stopniu pogtebionym obowigzujgce w zawodach prawniczych
normy etyczne;



2)
a)
b)
c)
d)
e)

3)
a)
b)
c)

d)

§7

w zakresie umiejetnosci — po odbyciu praktyk student:
potrafi identyfikowac i analizowac stany faktyczne oraz dokonac¢ prawnej
klasyfikacji stanu faktycznego i wskaza¢ skutki prawne tgczone z ustalonym
w sprawie stanem faktycznym,
posiada umiejetnos¢ przygotowywania projektow pism procesowych, opinii
prawnych, wyrokéw postanowieh oraz uzasadnien,
posiada umiejetnosc¢ profesjonalnej obstugi petentéw i klientow jednostki
przyjmujacej,
wykazuje umiejetnos¢ wiasciwego doboru i weryfikacji materiatbw gromadzonych
na potrzeby opracowania pracy dyplomowej magisterskiej,
ma swiadomosc¢ poziomu swojej wiedzy i uwzgledniajac zachodzgce zmiany,
potrafi samodzielnie uzupetniac i doskonali¢ nabytg wiedze i umiejetnosci;

w zakresie kompetenciji spotecznych — po odbyciu praktyk student:
potrafi udzieli¢ porady prawnej zwigzanej z obszarem zadan i czynno$ci
wykonywanych w jednostce przyjmujace;j,
jest przygotowany do samodzielnego uzupetniania wiedzy i doskonalenia
umiejetnosci praktycznych w celu podwyzszania kwalifikacji zawodowych,
jest przygotowany do udziatu w opracowywaniu projektow realizowanych przez
jednostke, w ktorej odbywa praktyke zawodowa,
jest przygotowany do uczestnictwa w zyciu spotecznym, potrafi komunikowac sie
i kooperowac w spoteczenstwie.

1. Program praktyk zawodowych cz. | obejmuije:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7
8)

9)

poznanie pozycji prawnej, specyfiki i struktury organizacyjnej jednostki przyjmujacej;
rozpoznanie zasad organizaciji pracy i podziatu kompetencji w jednostce
przyjmujacej;

poznanie organizacji pracy sekretariatu oraz obiegu i archiwizowania dokumentow;
wykonywanie czynnos$ci administracyjnych i prac biurowych na okreslonych
stanowiskach pracy;

praca z wykorzystaniem prawniczych programow informatycznych;

analiza dokumentaciji sktadanej przez petentéw/klientéw lub/i analiza akt sgdowych;
poznanie metod pracy z petentem/klientem;

przygotowywanie projektow pism kierowanych do organow wtadzy i administraciji
publicznej;

ksztatltowanie umiejetnosci pracy zespotowej, efektywnego wykorzystania czasu
pracy, odpowiedzialnosci za wykonanie powierzonych zadan, a takze nabycie
umiejetnosci stosowania norm etycznych w toku wykonywanej pracy.

2. Program praktyk zawodowych cz. Il obejmuje:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7

8)

doskonalenie umiejetnosci obstugi interesantéw/klientéw;

analiza akt w sprawach postepowan karnych, cywilnych, administracyjnych,
finansowych lub gospodarczych;

udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowan (opracowywanie projektéw
pism, rozstrzygnie¢, uczestnictwo w rozprawach);

przygotowywanie projektéw odpowiedzi na zapytania prawne;

przygotowywanie projektow pism procesowych, opinii prawnych, wyrokow
postanowien oraz uzasadnien;

tworzenie formularzy danych, zestawien i raportéw na uzytek instytuciji;

zebranie informaciji i materiatéw niezbednych do przygotowania pracy dyplomowej
magisterskiej;

doskonalenie umiejetnosci pracy zespotowej, efektywnego wykorzystania czasu
pracy, odpowiedzialnosci za wykonanie powierzonych zadan, a takze nabycie
umiejetnosci stosowania norm etycznych w toku wykonywanej pracy.
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IV. Zaliczenie praktyki zawodowej

§8

1. Dokumentami stanowigcymi podstawe weryfikacji stopnia osiggniecia efektow uczenia
sie przyjetych dla praktyki zawodowej jest opracowany przez studenta Dziennik praktyk
(zatgcznik nr 1) oraz Raport z praktyki zawodowej (dla praktyki zawodowej cz. | —
zatgcznik nr 2, dla praktyki zawodowej cz. |l — zatgcznik nr 3).

2. Weryfikacja stopnia osiggniecia efektéw uczenia sie nastepuje na podstawie: oceny
opiekuna praktyki w jednostce przyjmujgcej okreslonej w Dzienniku praktyk oraz oceny
Raportu z praktyki zawodowej wystawionej przez bezposredniego opiekuna
kierunkowego, petnigcego jednoczesnie funkcje nauczyciela kierujgcego opracowaniem
pracy magisterskie;.

3. Praktyke zalicza kierunkowy opiekun praktyk zawodowych poprzez wpis oceny
koncowej do protokotu zaliczenia przedmiotu w systemie USOSWeb.

4. Ocena koncowa, o ktérej mowa w ust. 3 stanowi ocene srednig uwzgledniajgcg ocene
opiekuna praktyki w jednostce przyjmujgcej okreslonej w Dzienniku praktyk oraz ocene
Raportu z praktyki zawodowej wystawionej przez bezposredniego opiekuna
kierunkowego, petnigcego jednoczesnie funkcje nauczyciela kierujgcego opracowaniem
pracy magisterskiej.

V. Postanowienia koncowe

§9

W sprawach dotyczacych praktyk zawodowych, nieuregulowanych w niniejszym
regulaminie, decyzje podejmuje kierunkowy opiekun praktyk.

§10

1. Student w czasie odbywania praktyki zawodowej zobowigzany jest do wykonywania
powierzonych mu zadan w jednostce przyjmujacej.

2. W trakcie odbywania praktyki zawodowej oraz po jej zakonczeniu, student ma
obowigzek zachowania poufnosci informacji wskazanych przez jednostke przyjmujaca.

3. Student zobowigzany jest do godnego reprezentowania Uczelni i kierunku studiow.

§ 11

Sprawy organizacji praktyk zawodowych studentéw reguluje Zarzgdzenie Rektora Nr
32/2021 z dnia 16 marca 2021 r. w sprawie organizacji praktyk zawodowych studentéw
UPH, Zarzadzenie Rektora Nr 96/2021 z dnia 5 lipca 2021 r. zmieniajgce Zarzgdzenie
Rektora Nr 32/2021 z dnia 16 marca 2021 r. w sprawie organizacji praktyk zawodowych
studentow UPH, Zarzadzenie Rektora Nr 113/2021 z dnia 13 wrzesnia 2021 r. zmieniajgce
Zarzadzenie Rektora Nr 32/2021 z dnia 16 marca 2021 r. w sprawie organizacji praktyk
zawodowych studentéw UPH oraz odrebna Decyzja Dziekana.

§ 15

Regulamin praktyk zawodowych wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu praktyk zawodowych
na kierunku Prawo (studia jednolite magisterskie)

Kierunek Prawo, studia jednolite magisterskie

DZIENNIK PRAKTYK

Imie i nazwisko studenta

Nr albumu

tytut/stopieh naukowy, imie i nazwisko kierunkowego opiekuna praktyk
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Nazwa i adres jednostki przyjmujgcej

KARTA PRZEBIEGU PRAKTYKI

Termin odbywania praktyki: od do
Dzien Godziny pracy | Liczba Wyszczegdlnienie zajec
od - do godzin (uwagi, obserwacje i wnioski praktykanta
pracy w odniesieniu do wykonywanych zadan)

pieczec i podpis opiekuna praktyki

powotanego przez jednostke przyjmujgca
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Opinia studenta o przebiegu praktyki

Opinia opiekuna praktyki w jednostce przyjmujacej o przebiegu praktyki zawodowej
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Stopien osiggniecia przez studenta przyjetych dla praktyki zawodowej

efektow uczenia sie

— ocena opiekuna praktyk w jednostce przyjmujacej dla praktyki zawodowej cz. |

Efekty uczenia si¢

Ocena opiekuna praktyki zawodowej
w jednostce przyjmujacej

ndst [dst [dst+ [db | db+ [ bdb

Wiedza
Student:

- posiada pogtebiong wiedze na temat specyfiki
srodowiska zawodowego, w ktérym odbywa
praktyke;

- ma pogtebiong wiedze o zakresie czynnosci
i strukturze organizacyjnej w jednostce
przyjmujacej;

- posiada pogtebiong wiedze na temat metod pracy
Z petentem/klientem.

Umiejetnosci
Student:

- potrafi diagnozowaé problemy wystepujace
w miejscu odbywania praktyk i zaproponowaé
konkretne sposoby ich rozwigzania;

- posiada umiejetno$¢ analizy aktéw prawnych,
korzystania z literatury przedmiotu
i elektronicznych baz danych;

- posiada umiejetnos¢ przygotowywania projektow
pism do organéw wtadzy i administracji publicznej;

- wykazuje umiejetnos¢ wiasciwego doboru
i weryfikacji materiatow zrédtowych do
przygotowywania raportu z praktyki;

- wykazuje umiejetnosé pracy zespotowe;j
i wykazuje gotowo$¢ do realizacji powierzanych mu
zadan.

Kompetencje spoteczne
Student:

- rozumie potrzebe samoksztatcenia w obszarze
nauk prawnych oraz w wymiarze
interdyscyplinarnym;

- prawidtowo okresla priorytety w zwigzku
z realizacjg zadan przewidzianych w ramach
praktyki zawodowej;

- jest przekonany o wadze zachowan
profesjonalnych oraz przestrzegania zasad etyki
zawodowej;

- potrafi podejmowac racjonalne decyzje

i uzasadnia¢ zajete stanowisko w odniesieniu do
zadan i czynnosci wykonywanych w jednostce
przyjmujacej.

ocena ogolna i podpis opiekuna praktyki zawodowej w jednostce przyjmujgcej
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Stopien osiggniecia przez studenta przyjetych dla praktyki zawodowej
efektow uczenia sie
— ocena opiekuna praktyk w jednostce przyjmujacej dla praktyki zawodowej cz. Il

Ocena opiekuna praktyki zawodowej

Efekty uczenia sie w jednostce przyjmujacej

ndst [dst [dst+ [db | db+ [ bdb

Wiedza
Student:

- wykazuje pogtebiong wiedze z zakresu praktyki
wykonywania zawodéw prawniczych;

- posiada pogtebiong wiedze na temat struktury
instytucjonalnej prawniczego srodowiska
zawodowego oraz specyfiki ustug prawnych;

- zna i rozumie w stopniu pogtebionym
obowigzujgce w zawodach prawniczych normy
etyczne.

Umiejetnosci
Student:

- potrafi identyfikowac¢ i analizowa¢ stany faktyczne
oraz dokona¢ prawnej klasyfikacji stanu
faktycznego i wskazac skutki prawne tgczone

z ustalonym w sprawie stanem faktycznym;

- posiada umiejetnos¢ przygotowywania projektow
pism procesowych, opinii prawnych, wyrokow
postanowieh oraz uzasadnieh;

- posiada umiejetnos¢ profesjonalnej obstugi
petentéw i klientéw jednostki przyjmujace;j;

- wykazuje umiejetnos¢ wiasciwego doboru
i weryfikacji materiatbw gromadzonych na potrzeby
opracowania pracy dyplomowej magisterskiej;

- ma Sswiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy

i uwzgledniajgc zachodzgce zmiany, potrafi
samodzielnie uzupetniaé i doskonali¢ nabytg wiedze
i umiejetnosci.

Kompetencje spoteczne
Student:

- potrafi udzieli¢ porady prawnej zwigzanej
z obszarem zadan i czynnosci wykonywanych
w jednostce przyjmujace;j;

- jest przygotowany do samodzielnego uzupetniania
wiedzy i doskonalenia umiejetnosci praktycznych
w celu podwyzszania kwalifikacji zawodowych;

- jest przygotowany do udziatu w opracowywaniu
projektow realizowanych przez jednostke, w ktorej
odbywa praktyke zawodowa;

- jest przygotowany do uczestnictwa w zyciu
spotecznym, potrafi komunikowac¢ sie i kooperowaé
w spoteczenstwie.

ocena ogolna i podpis opiekuna praktyki zawodowej w jednostce przyjmujgcej
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych
na kierunku Prawo (studia jednolite magisterskie)

Raport z praktyki zawodowej cz. |
na kierunku Prawo (studia jednolite magisterskie)

Imie i nazwisko studenta

Nr albumu

Bezposredni opiekun kierunkowy praktyk zawodowych
Kierunkowy opiekun praktyk zawodowych

Miejsce odbywania praktyki zawodowej:

(petna nazwa i adres, tel.)

pieczeC zaktadu pracy

Raport z praktyki zawodowej uwzgledniajgcy nastepujgce elementy:

1. Ogdlna charakterystyka instytucji/podmiotu (przedmiot dziatania, struktura
organizacyjna instytucji/podmiotu, zakres zadan, prawnych podstaw dziatania oraz
przepisy regulujgce dziatanie instytucji/podmiotu);

Analiza prawna wybranego postepowania prowadzonego w instytucji/podmiocie;
Przygotowanie stanowiska na temat wybranego zagadnienia prawnego
wystepujgcego w praktyce funkcjonowania instytucji/podmiotu.

wn
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Ocena raportu z praktyki zawodowej cz. | dokonana przez bezposredniego opiekuna
kierunkowego

Data: Podpis:

Ocena koncowa z zaliczenia praktyk zawodowych cz. |
wystawiana przez kierunkowego opiekuna praktyk zawodowych

Data: Podpis:

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu praktyk zawodowych
na kierunku Prawo (studia jednolite magisterskie)
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Raport z praktyki zawodowej cz. Il
na kierunku prawo (studia jednolite magisterskie)

Imie i nazwisko studenta

Nr albumu

Bezposredni opiekun kierunkowy praktyk zawodowych
Kierunkowy opiekun praktyk zawodowych .

Miejsce odbywania praktyki zawodowej:

(petna nazwa i adres, tel.)

pieczec zaktadu pracy

Raport z praktyki zawodowej uwzgledniajgcy nastepujgce elementy:

1. Analiza materiatow zebranych na potrzeby pracy magisterskiej;

2. Analiza zastosowania wiedzy teoretycznej w praktyce funkcjonowania instytucj;

3. Whnioski i rekomendacje dla instytucji/podmiotu (np. w zakresie organizacji pracy,
obiegu dokumentow, realizacji zadan itp.).



Ocena raportu z praktyki zawodowej cz. Il dokonana przez bezposredniego opiekuna
kierunkowego

Data: . Podpis:

Ocena koncowa z zaliczenia praktyk zawodowych cz. Il
wystawiana przez kierunkowego opiekuna praktyk zawodowych

Data: . Podpis:
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